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CHUONG I. QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

Quy ché Cong b6 thong tin (sau déy goi tat 1a “Quy ché”) dugc Cong ty Co phén FPT (sau day goi
tit 1a “Cong ty”) ban hanh, nham dap tmg cac quy dinh cua phap luat, chuan muc cong bé thdng
tin ciing nhu nhu cau tim hiéu, cap nhat thdng tin vé hoat dong caa Cong ty va cac bén lién quan.

Quy ché quy dinh ni dung, céach thirc, trinh ty thuc hién cong bd cac thong tin lién quan dén tinh
hinh hoat dong ciia Cong ty dbi véi ¢ dong, nha dau tu, co quan c6 tham quyén.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong &4p dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bé thdng tin cua Cong ty, ddng thoi quy dinh viéc phdi hop
quan hé cong tac gitta cac don vi/phong/ban, ca nhan thudc Cong ty va cac ddi tuong lién quan
khac trong viéc thuc hién nghia vu c6ng bd thong tin dam bao tinh chinh xéc, day du, minh bach
ctia c4c théng tin cdng bé.

2. Déi tuong ap dung

B6 phan cong bé thong tin;

Ngudi thyc hién cong bé thong tin;

Nguoi noi bo cua Cong ty va nguoi co lién quan cua ngudi ndi bo;
Trudng cac don vi/phong/ban cé lién quan;

Cb dong;

Nha dau tu thudce ddi tugng cong bd théng tin theo quy dinh cua phép luat;

g. Co quan, t6 chtic, ca nhan c6 lién quan khac.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. Nguoi noi bo cia Cong ty bao gom:

a. Chu tich Hoi dong quan tri, cac thanh vién Hoi dong quan tri;

b. Truéng Ban Kiém soat va thanh vién Ban Kiém soét, thanh vién Ban kiém toan noi bo;

c. Tong Giam dbc, Phé Tong Giam dbc hoic cac chire danh quan ly do Hoi dong quan tri bd
nhiém; ca nhan giir chirc danh quan ly khac ¢ tham quyén nhan danh Céng ty ky két giao
dich cua Cong ty theo quy dinh tai Diéu I& Cong ty;

d. Giam dbc Tai chinh, Ké& toan truong;

e. Ngudi dai dién theo phéap luat, nguoi duoc uy quyén cong b thong tin;

f. Thu ky Cong ty, nguoi phu trdch quan tri Cong ty.

2. Nguoi cd lién quan ciia ngudi ndi bo 1a ca nhan hoic to chirc ¢6 quan hé voi nhau trong cac
truong hop sau day:

a. Cong ty va nguoi ndi bo cua Cong ty;

b. Cong ty va t6 chirc, ca nhan so hitu trén 10% s6 ¢6 phiéu co quyén biéu quyét;

c. Té chirc, cd nhan ma trong mdi quan hé véi to chirc, ca nhan khac truc tiép, gian tiép kiém
soat hoic bi kiém soat bai t6 chirc, ca nhan d6 hodc cing véi td chire, ca nhan d6 chiu
chung mot su kiém soat;

d. Canhan vabd de, me dé, b nudi, me nudi, b chéng, me chong, bé vo, me vo, v, chong,
con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em
dau cua ca nhan do;

e. Quan h¢ hop dong trong d6 mot t6 chirc, ca nhan 1a dai dién cho to chirc, ca nhan Kia;

f.  To chirc, ca nhan khac 1a ngudi c6 lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép.

3. Nha dau tu thudc déi tugng céng bd thdng tin bao gom:

a. Nha dau tu 1a nguoi ndi bo cia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan ctia nguoi noi bo;

b. Cb dong 16n, nhom ngudi co lién quan s hitu tir 5% trg 18én s6 ¢b phiéu dang luu hanh co
quyén biéu quyét cua Cong ty;

c. Nha dau tu hodc nhom nha dau tu ¢ lién quan mua vao dé tré thanh ¢ dong 16n ciia Cong
ty,

d. T4 chic, ca nhan thyc hién chao mua cong khai c6 phiéu cua Cong ty.
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Piéu 4. Nguyeén tic cong bé thong tin

1.

2.

B6 phan cong bé thong tin, ngudi thuc hién cong b thong tin té chie, thuc hién cong b thong
tin day d, minh bach, chinh xac, kip thoi theo quy dinh cua phap luat lién quan.

Truong hop théng tin cdng b bao gdm cac thong tin ca nhan (nhu Cin cude cong dan, Ching
minh nhan dan, Ho chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong trd, sb dién thoai, s fax,
thu dién tu, s tai khoan giao dich chitng khoan, sé tai khoan luu ky ching khodan, sé tai khoan
ngan hang, ma sé giao dich ciia nha dau tu nudc ngoai, to chuc kinh té ¢6 vén dau tu nudc
ngoai s& hiru trén 50% vén diéu 18), théng tin chi dugc cong bd néu ca nhan d6 dong y. Néu
ca nhan d6 khong dong y cong khai cac théng tin nay thi phai gui Uy ban Chang khoan Nha
nuéc va So giao dich chiing khoan 02 ban tai liéu, trong d6 01 ban bao gdm day dua thong tin
cé nhan va 01 ban khdng bao gdm thong tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S
giao dich ching khoan thuc hién cong khai théng tin.

Truong hop co su thay d6i noi dung thong tin da cong bd, d6i twong cong bd thdng tin phai
cong bd kip thoi, day da noi dung thay doi va Iy do thay di so véi thong tin da cong bd trudc
do.

Viéc cong bd thong tin cua to chirc phai do nguoi dai dién theo phép luat hodc nguoi dugc ty
quyén cong bé thdng tin thyc hién. Viéc cong bé thong tin ciia ca nhan do c& nhan tu thuc hién
hoac uy quyén cho té chirc hodc c& nhan khéc thyc hién.

Thong tin dugc cong bé bang tiéng Viét, khuyén khich céng b thong tin song ngir tiéng Viét
va mét ngén ngir nudc ngoai.

Céc théng tin céng bé duoc luu gitr, bao quan tai Cong ty dudi dang vian ban (néu cd) va di
liéu dién ti t6i thiéu 10 nam ddi voi thong tin cong bd dinh ky, téi thiéu 05 nam véi cac théng
tin cong b bat thuong, theo yéu cau hoic cac hoat dong khac; cac théng tin nay phai duoc luu
gitr va truy cép dugc trén trang thong tin dién tr cua Cong ty t6i thiéu 13 05 nim.

Truong hop nghia vu céng bd thdng tin phét sinh vao ngay nghi, ngay I€ theo quy dinh phap
luat, viéc thuc hién nghia vu cdng bd théng tin s& vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay
IE.

Piéu 5. Nguwdi thwc hién cong bd thong tin

1.

2.

Nguoi thuc hién cong b thong tin 1a 01 nguoi dai dién theo phap luat hodc nguoi dugc ty
quyén cdng bd thong tin theo quy dinh ciia Quy ché nay va phép luat c6 lién quan.

Ngudi dai dién theo phéap luat phai chiu trach nhiém vé tinh day du, tinh chinh xac va kip thoi
vé thong tin do ngu’(n dugc ty quyén cong b thong tin cong bs. Truong hop phat sinh thong
tin phai cong b6 ma ca nguoi dai dién theo phap luat va nguoi duoc ty quyén cong bd théng
tin déu vang mat thi thanh vién giir chiic vu cao nhat ciia Ban Biéu hanh cé trach nhiém thay
thé thyc hién cong bd thong tin.

Cong ty phai dang ky, diang ky lai Nguoi thuc hién cong bd thong tin cho Uy ban Ching khoan
Nha nuée (sau ddy goi tat 12 UBCKNN) va So Giao dich chimg khoén (sau ddy goi tat 13 So
GDCK) téi thiéu 24 gio trudc khi viéc uy quyén cé hiéu lyc.

Piéu 6. Phwong tién bao c4o, cong bd thdng tin

1.

Céc phuong tién béo cdo, cong b thdng tin bao gom:

a. Trang thong tin dién tir (website) va cac kénh truyén théng noi bo khac (néu c6) cua Cong
ty,

Hé thdng cdng bé théng tin cia UBCKNN;

Hé thdng cong bé thong tin cua S& GDCK;

Trang thong tin dién tir cua Tong cong ty luu ky va bu trir chung khoan Viét Nam;

Cac phuong tién thong tin dai chung khac (bao in, bao dién tu.. ).

VIeC cdng bd thdng tin trén hé théng cong bé thong tin cia UBCKNN, hé théng cong bé thong
tin cia S& GDCK thyc hién theo hudng dan caa UBCKNN va S6 GDCK.

oo o

@
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Piéu 7.

Tam hodn cong bd thdng tin

1. Cong ty dugc tam hodn cong bd thong tin trong trudng hop vi nhing ly do bat kha khang (thién
tai, hoa hoan, ...) va phai bao cdo UBCKNN, S¢ GDCK vé viéc tam hodn cong b thong tin
ngay khi xay ra su kién, trong d6 néu r5 1y do cta viéc tam hodn cong b thong tin.

2. Ngay sau khi da khic phuc duoc tinh trang bat kha khéng, Cong ty phai céng b day du cac
thong tin ma trude d6 chua/tam hodn cong bd theo quy dinh phép luat.

CHUONG II. NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 8. Cong bd thong tin dinh ky
STT Néi dung cong b Thoi han Ghi cha
1 | B4o cdo tai chinh (“BCTC”) bao gdm: BCTC Cong ty me va BCTC hgp nhit

11

BCTC nam d3 dugc kiém
toan bdi’ to chuc kiém toan
duoc chap thuan.

Trong thoi han 10 ngay, ké
tir ngay to chac kiém toan
ky bao céo kiém toan
nhung khong vuot qua 90
ngay, ké tir ngay két thuc
nam tai chinh.

1.2

BCTC ban nién da duoc soat
xét boi 1o chic kiem toan
duoc chap thuan.

Trong thoi han 05 ngay, ké
tir ngay to chtc kiém toan
ky bao céo soat xét nhung
t6i da khong qua 60 ngay,
ké tr ngay két thic 06
thang dau nam tai chinh.

Cong ty ban nién theo mau
quy dinh tai Phu luc V ban
hanh kém theo Théong tu sd
96/2020/TT-BTC.

tir ngay ket thiic 06 thang
dau nam duong lich.

1.3 | BCTC quy hodc BCTC quy | Trong thoi han 30 ngay, ké Truong hop da thuc hién
da dugc soat xét (néu co). tu ngay ket thac quy. cbng bo Béo céo tai chinh
quy da duoc soat xét trong
thoi han quy dinh cua Béo
cao tai chinh quy thi khong
phai thuc hién cdng b6 Bao
cao tai chinh quy.
2 | Bao cao thuwong nién (“BCTN”)
BCTN theo mau quy dinh tai | Trong thai han 20 ngay ké | Thong tin tai chinh trong
Phu lyc IV ban hanh kem | tr ngay cong bo BCTC | bao cao thuong nién phai
theo Thong  tu  sO | ndm dugcC Kiém toan nhung | phu hop véi bao cao tai
96/2020/TT-BTC. khong vuot qua 110 ngay, | chinh ndm da dwoc kiem
ké tur ngay ket thiic nam tai | toan.
chinh.
3 | Bao cao tinh hinh quan tri cong ty
3.1 | Béo c4o tinh hinh quan tri | Trong thoi han 30 ngay, ké
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STT Néi dung cong b Thoi han Ghi cha

3.2 | Béo cdo tinh hinh quan tri | Trong thoi han 30 ngay, ké
Cong ty nim theo mau quy | tr ngay két thuc nim
dinh tai Phu luc V ban hanh | duong lich.

kém theo Thong tu sd
96/2020/TT-BTC.

4 | Hop Pai hoi dong cé dong (PHDPCD)

4.1 | Hop Dai hoi dong ¢ dong | Toi thiéu 21 ngay trudc | Néu rd duong din dén toan
thuong nién hogc bat thuong. | ngay khai mac hop Pai hoi | bg tai liéu hop Dai hoi dong
ddng cb dong. cd dong, bao gdm: thong
b&do moi hop, chuong trinh
hop, phiéu biéu quyét, tai
liéu str dung trong cuoc hop
va du thao nghi quyét doi
v6i ting vin dé& trong
chuong trinh hop. Tai li¢u
hop Dai hoi dong c6 dong
phai dugc cap nhat cac noi
dung stra di, bd sung (néu
co).

4.2 | Truong hop lay y kién Pai | Téi thiéu 10 ngay trudc | Cong bd trén trang thong
hoi dong co dong bang vin | thoi han phai gui lai phiéu | tin dién tir cia minh, dong
ban, phiéu lay y kién, du thao | 13y y kién. thoi gui cho tat ca cac co
nghi quyét Dai hoi dong co dong.

dong va cac tai ligu giai trinh
du thao nghi quyét phai dugc
cong bd.

4.3 | Bién ban hop, nghi quyét cua | Trong thoi han 24 gio keé tir
Pai hoi dong cd dong thuong | khi ban hanh.

nién va tai liéu kem theo
trong bién ban, nghi quyét.

Piéu 9. Cong bd thong tin bat thwong

Trong 'ghéyi han 24 g’i(‘)’, ké tir khi xay ra mot trong cac sy kién dudi day, Cong ty phai thgc hién
cong bo thong tin bat thuong va néu ro sy kién xay ra, nguyén nhan va cac giai phap khac phuc
(néu co).

STT N@i dung cong b Ghi chd

1 | Taikhoan cua Cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngan hang
nuoc ngoai bi phong toa theo yéu Cau cta co quan c6 tham
quyén hoac khi té chirc cung tng dich vu thanh toan phat
hién c6 dau hiéu gian lan, vi pham phép luat lién quan dén
tai khoan thanh toan; tai khoan dugc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong toa trong cac truong hop néu trén.

2 Khi‘nhan dugc van ban cua co quan nha nu6c c6 tham
quyen hogc khi Cong ty co quyet dinh ve tam ngung mot
phan hoac toan bo hoat dong kinh doanh; thay doi ni dung
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STT Néi dung cong b Ghi cha

dang ky doanh nghiép; thu hoi Gidy ching nhan ding ky
doanh nghiép; stra doi, bo sung hoac bi dinh chi, thu hoi
Giay phép thanh lap va hoat dong hoac Giay phép hoat
dong.

3 | Théng qua quyét dinh cua Pai hoi ddng c6 dong bét
thuong. Tai liéu cong bb bao gom: Nghi quyét cua Pai hoi
ddng c6 dong, bién ban hop va tai liéu kém theo bién ban,
nghi quyét hoac bién ban kiém phiéu (trong truong hop lay
y. kién co dong bang vin ban). Truong hop Dai hoi dong
cd dong thong qua viéc huy niém yét, Cong ty phai cong
bd thdng tin vé viéc huy niém yét kém theo ty 1& théng qua
ctia c6 dong khong phai 12 ¢b dong 16n.

4 | Quyétdinh mua lai ¢6 phleu cua Cong ty hoac ban co phiéu
quy; ngay thuc hién quyen mua co phan Cta nguoi S¢ hiru
tréi phiéu kém theo quyen mua ¢ phan hodc ngay thuc
hién chuyén déi trai phiéu chuyén ddi thanh cé phiéu;
quyét dinh chao ban chung khodn ra nudc ngoai va cac
quyét dinh lién quan dén viéc chao béan, phat hanh chang
khoan.

5 | Quyét dinh vé murc ¢6 tuc, hinh thic tra cb tuc, thoi gian
tra co tc; quyét dinh tach, gop co phiéu.

6 | Quyét dinh vé& viéc t6 chuc lai doanh nghiép (chia, tach,
hop nhat, sp nhap, chuyén doi loai hinh doanh nghiép),
giai thé, pha san doanh nghiép; thay d6i ma sb thué, thay
doi tén Cong ty, con dau cua Cong ty; thay doi dia diém:;
thanh 1ap mai hoac dong cua tru so chinh, chi nhanh, nha
may, van phong dai dién; ban hanh, stra d6i, bd sung Diéu
1&; chién luoc, ké hoach phét trién trung han va ké hoach
kinh doanh hang nam ctia Cong ty.

7 | Quyét dinh thay ddi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung
(trix truong hop thay doi chinh séch ké toan &p dung do
thay d6i quy dinh phép luét); thdng bao doanh nghi¢p kiém
toan di ky hop dong kiém toan bao céo tai chinh nim hoac
thay d6i doanh nghiép kiém toan (sau khi da ky hop dong);
viéc hay hop ddng kiém toan da ky.

8 | Quyét dinh tham gia gop vén thanh lap, mua dé ting s
hitu trong mot cong ty dan dén cong ty do tré thanh cong
ty con, cong ty lién két hodc ban dé giam ty 18 so hitu tai
cong ty con, cdng ty lién két dan dén cong ty d6 khong con
la cong ty con, cdng ty lién két hoidc giai thé cong ty con,
cong ty lién két.

9 | Quyét dinh cua Pai hoi ddng c6 dong hoac Hoi dong quan
tri thdng qua hop dong, giao dich giita Cong ty véi nguoi
noi bo, ngudi ¢o lién quan cua nguoi Noi b hoac nguoi co
lién quan cua Cong ty dai chdng.

01VN-QC/CC/HDCV/FHO v1/0 6/13



Quy ché Cong bé thdng tin tai Cong ty ¢ phan FPT

Lan ban hanh/stra ddi: 1/0

STT

Néi dung cong b

Ghi chu

10

Khi c6 su thay ddi s6 ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét.

11

Cong ty thay d6i, bd nhiém mai, bé nhiém lai, bdi nhiém
nguoi NI bo; nhan dugc don xin tir chirc cua nguodi noi bo
(Cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty).

Dong thai, Cong ty giri cho
UBCKNN, S¢ GDCK ban
cung cap thdng tin cua
ngudi noi bo mai theo mau
quy dinh tai Phu luc 111 ban
hanh kém theo Théng tu sd
96/2020/TT-BTC.

12

Quyét dinh mua, ban tai san hoic thuc hién céc giao dich
c6 gia tri 16n hon 15% tong tai san ciia Cong ty cin ctr VAo
béo céo tai chinh nim gan nhat dugc kiém toan hoic bao
c4o tai chinh 06 thang gan nhat duoc soat xét.

Truong hop Cong ty dai
ching la céng ty me thi can
ct vao bao cao tai chinh
hop nhét.

13

Khi nhan duoc quyét dinh khoi td d6i voi Cong ty, nguoi
ndi b6 cua Cong ty; tam giam, truy ctru trach nhiém hinh
su doi véi ngudai ndi bo cua Cong ty.

14

Khi nhan duoc ban &n, quyét dinh da co hiéu luc phéap luat
cua Toa an lién quan dén hoat dong cua Cong ty; Quyet
dinh xtr phat vi pham phép luat vé thué.

15

Cong ty nhan duoc thdng bao cua Toa an thy 1y don yéu
cau mo thu tuc pha san doanh nghiép.

16

Truong hop Q()ng ty nhan biét duoc sy kién, thong tin c6
anh huéng den gia chung khoan cua chinh Cong ty, Cong
ty phai xac nhan hoac dinh chinh vé su kién, thong tin do.

17

Khi xay ra céc su kién khac ¢ anh huong I6n dén hoat
dong san xuat, kinh doanh hoac tinh hinh quan tri caa Cong
ty.

18

Puoc chip thuan hoic hity bo niém yét tai S6 GDCK nudéc
ngoai.

19

Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing thyc hién
quyeén cho c6 dong hién hiru.

Téi thieu 20 ngay trudc
ngay diang ky cudi cung du
kién dé tham du hop
PHDPCP. Truong hop thuc
hién quyén khac cua cb
déng hién hiru, théng tin
cong bé tdi thiéu 10 ngay
trudc ngay dang ky cudi
cuing dy kién.

20

Théng tin vé y kién kicm toan, két luan soét xét, két qua
diéu chinh hoi to bao céo tai chinh.

Ap dung truong hop to
chic kiém toan dua ra y
kién kiém toan hoic két
luan soéat xét khong phai la
y kién kiém toan hoic két
luan soat xét chip nhan toan
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STT Néi dung cong b Ghi cha
phan d6i véi béo cao tai
chinh hoac bao cao tai
chinh ¢6 diéu chinh hoi to.
21 | Sau khi thay doi ky ké toan, Cong ty dai chlng cong b6 | Trong thoi han 10 ngay, ké
béo céo tai chinh cho giai doan gitra 02 ky ké todn ctia nam | tir ngay té chuc kiém toan
tai chinh cii va nam tai chinh méi theo quy dinh phap luét | ky bao cao Kiém toan nhung
ve ké todn doanh nghiép. khong qua 90 ngay ke tur
ngay bat dau cua nam tai
chinh méi.
22 | Quyét dinh ting, giam vén diéu lé.
23 | Quyét dinh gop von dau tu vao mot to chirc, dy an, vay,
cho vay hogc cac giao dich khac vei gia tri tr 10% tro [én
trén téng tai san cuia CONg ty tai bao cdo tai chinh nim gan
nhat duoc kiém toan hoic bao cdo tai chinh ban nién gan
nhat duoc soat xét (can clr vao bao cdo tai chinh hop nhat
doi véi truong hop Cong ty dai chung la Cong ty me).
24 | Quyét dinh gbp vén c6 gia tri tir 50% tro 1én vén dieu 18
cua mot to chae (xac dinh theo von diéu 1€ cua to chic
nhan von gop trudc thoi diém gop von).

Piéu 10. Cong bé thong tin theo yéu cau

Trong thoi han 24 gio, ké tir khi nhan duoc yéu cau cua UBCKNN, S6 GDCK noi Cong ty, dang
ky giao dich khi xay ra su kién, Cong ty phai thuc hién cong bo thong tin.

chimg khoan huéng dan
hoat dong dau tu nudc
ngoai trén thi truong chang
khoan Viét Nam.

STT Ndi dung cong b thong tin Ghi chu
1 | Sukién anh huong nghiém trong dén loi ich | Noi dung thdng tin cang bd theo yéu cau
hop phép cta nha dau tu. phai néu rd su Kién dugc UBCKNN, S¢
) GDCK yéu cau cong bo; nguyén nhan va
2 | Co thong tin lién quan dén Cong ty énh danh gia cua Cong ty ve tinh xac thuc
huong lén dén gia chiing khoan va can phai | cua sy kién do, giai phap khac phuc (néu
x&c nhan thong tin do. C0).
Piéu 11. Cong bé théng tin vé cac hoat dong khac
STT Ndi dung cong b Thoi han Ghi chu
1 | Hoat dong cha,o ban, phat | Thuc hién‘theo quy dinh
hanh, niém yét, dang ky | phap luat vé chao ban, phat
giao dich va bao cao st | hanh ching khoan, niém
dung von. yet, dang ky giao dich
chung khoan.
2 | Ty Ié so hitu nudc ngoai Theo quy dinh phép luat | Théng tin vé ty 1& s¢ hitu

nudc ngoai téi da cua Cong
ty minh va cac thay doi lién
quan den ty 1€ s¢ hitu nay.
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Quy ché Cong bé thdng tin tai Cong ty ¢ phan FPT

Lan ban hanh/stra ddi: 1/0

Giao dich mua lai c¢6 phiéu
cua chinh minh, ban co6
phicéu quy.

Thyuc hién theo quy dinh
phap luat vé viéc mua lai ¢b
phiéu caa chinh minh, béan
cb phiéu quy.

Truong hop Cong ty mua lai
cd phiéu caa chinh mmh
sau khi thanh toan hét s6 co
phiéu mua lai, néu téng gia
tri tai san duoc ghi trong sb
ké toan giam hon 10% thi
Cong ty phai thdng bao cho
tat ca cac chu no biét va
cdng bé thdng tin trong thoi
han 15 ngay, ké tir ngay
hoan tat nghia vu thanh toan

viéc mua lai c6 phiéu.

Piéu 12. Cong bé théng tin cia cac ddi twong khac

cac d6i tuong nay (sau day goi chung la
ngudi ¢d lién quan) phai cong b thdng
tin, bao cao trudc va sau khi thuc hién
giao dich cho UBCKNN, So¢ GDCK
(d6i véi ¢ phiéu niém yét, dang ky giao
dich, chang chi quy dai chung niém
yét), cong ty dai ching khi gié tri giao
dich duy kién trong ngay tir 50 triéu dong
tré 18n hoic gia tri giao dich du kién
trong tirng thang tir 200 tridu dong tro
Ién tinh theo ménh gia (d6i voi ¢b
phiéu, trai phiéu chuyén dbi, chuang chi
quy) hoac theo gia phét hanh gan nhat
(d6i Vi ching quyén c6 bao dam) hogc
gia tri Chuyen nhuong (d6i voi quyen
mua co phleu quyén mua tréi phiéu
chuyén doi, quyén mua chiing chi quy),
ké ca truong hop chuyén nhuwong khéng
thdng qua hé thong giao dich tai So
GDCK (nhu cac giao dich cho hoac
duoc cho, ting hoic dugc ting, thira ké,
chuyén nhwong hoic nhan chuyén

thuc hign giao dich toi
thiéu 03 ngay lam viéc.

STT Néi dung cong b Thei han Ghi chu
1 | Cong bd thong tin ciia cb dong 16m, nhém ngudi c6 lién quan sé hiku tir 5% tré Ién
S0 o phiéu c6 quyen biéu quyet cia Cong ty.

1.1 | To chirc, c& nhan khi trg thanh hodc | Trong thoi han 05 ngay | Cong ty can CBTT

khong con la c6 dong 1on. lam viéc, ké tur ngay tro | trén website chinh
thanh hodc khong con la | thirc cua Cong ty.
co dong lon.

1.2 | C6 dong 16n khi c6 thay doi vé s6 lugng | Trong thoi han 05 ngay | Cong ty can CBTT
CO phleu so hitu qua cdc ngudng 1% so | lam viéc, ke tir ngay cd | trén website chinh
cb phiéu cé quyén biéu quyét. su thay doi. thae cua Cong ty.

2 | Cdng bd thong tin ciia ngudi Ndi bd va nguoi co lién quan cia ngudi ndi b

2.1 | Ngudi ndi bo va nguoi 6 lién quan caa | Trudc ngay du  Kkién
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Quy ché Cong bé thdng tin tai Cong ty ¢ phan FPT

Lan ban hanh/stra ddi: 1/0

nhuong ching khoan va cac truong hop

khéc).

2.2

Nguoi noi bd va ngudoi co lién quan
phai cong bé thong tin vé két qua giao
dich dong thoi giai trinh nguyén nhan
khéng thuc hién dugc giao dich hoac
khdng thuc hién hét khéi luong dang ky

(néu co).

hoan tat

dich.

Trong thoi han 05 ngay
lam viéc, ké tir ngay
giao dich
(truong hop giao dich
két thuc trudc thoi han
dang ky) hoic két thic
thoi han du kién giao

biéu 13. Cong bé théng tin vé giao dich chao mua céng khai

khai cuia Hoi ddng quan tri.
Truong hop mot hoac mot
s6 thanh vién Ho6i dong
quan tri c6 y kién khac, Hoi
dong quan tri phal cong b
kém theo cac y kién nay.

dang ky chao mua cong
khai.

STT N@i dung cong b Thoi han Ghi chu
1 | Thongtin vé viéc nhan duoc | Trong thoi han 03 ngay lam | Cong bd trén website cua
de nghi chao mua cong khai. | viéc ke tir ngay nhan dugc | Cong ty.
ho so dang ky chao mua
cong khai.
2 | banh gia, khuyén nghi ddi | Trong thoi han 10 ngay ké | Cong b trén website cua
véi dé nghi chao mua cong | tir ngay nhan dugc ho so | Cong ty.

Piéu 14. Cong bd thong tin theo nhu cau cia Cong ty

STT

Ndi dung coéng bd

Thai han

Ghi chu

1

Chién lwoc/dinh huéng/ké
hoach kinh doanh va céac
chuong trinh/chinh sach co
anh huong dén lgi ich cua
céac bén lién quan.

Dinh ky hoic bat thuong
tly thudc vao nhu ciu
cung cap théng tin cua
Cong ty va cac bén lién
quan.

Ccong bd trén website/cac
kénh truyén thdng noi bo cua
Cong ty hoac trén céc
phuong tién truyén thong.

Théng tin vé cac du an/hop
dong/khach  hang,  doi
tac/quan diém vé van dé lién
quan dén thi truong, nganh,
¢ phiéu, c6 dong, nha dau
tu.

Pinh ky hoic bat thuong
tly thudc vao nhu ciu
cung cap thdng tin caa
Cong ty va cac bén lién
quan.

Ccong bd trén website/cac
kénh truyén théng noi bo cua
Cong ty hoac trén cac
phuong tién truyén thong.

a
b.
c
d

CHUONG III. QUY TRINH VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Piéu 15. Quy trinh céng bé thong tin cho c6 déng, nha dau tw va co quan c¢é thim quyén
1. Hinh thic thuc hién
Cong ty cd thé thuc hién viéc cong b thong tin qua cac hinh thic sau:

Trao d6i email do Cong ty cung Cap
Trao ddi truc tiép thong qua cac budi hop, gap mat;

Qua dién thoai;
Bang van ban.
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Quy ché Cong b thdng tin tai Cong ty ¢ phan FPT Lan ban hanh/stra dbi: 1/0

2. Phuong thic thuc hién

Khi ¢6 dong, nha dau tu, co quan c6 thim quyen can thong tin, ngudi thuc hién cong b thdng tin
cung cap cac thong tin thugc danh muc thdng tin phai cong bd. Trong trudng hop thic méc, yéu
cau cua ¢ dong, nha dau tu, co quan c6 tham quyén khdng thudc danh muc thong tin phai cong
bé thi ngudi thyc hign cong bé thdng tin ¢6 thé tham khao y kién cua cép 1anh dao c6 tham quyen,
don vi tu van, co quan chirc ndng va cac b phan chuyén mon co lién quan khac khi can thiét dé
phan hdi kip thoi cho ¢b déng, nha dau tu, co quan c6 thim quyén.

3. M0 ta chi tiét cac quy trinh

a. Quy trinh cong bé thong tin dinh ky va nhiém vu cua cac bén lién quan

Quy trinh

Bo phan chiu trach nhiém

Buwérc 1
Théng béo thong tin cong bé

B6 phan/Ngudi thuc hién cong b thdng tin:

+ Thdng béo thdng tin phai cdng bo téi don vi/phong/ban
phu tréch tryuc tiép va céc bén lién quan (néu cd) vé noi
dung va thoi han thong tin can cong bd;

+ Hiéu 13 cac quy dinh vé cong bd.

Bwoc 2
Cung cip thong tin dinh ky

Don vi/phong/ban phu trach truc tiép va cac bén lién quan
(néu co):

+ Lap va dam bao tinh day da, minh bach, chinh xéc, kip
thoi cac tai liéu, bao cdo dinh ky;

+ Trinh Tong Giam déc hoac Ngudi phu trach phé duyét
trugc khi chuyén cho Bo phan/Ngudi thyuc hién cong
bé thong tin.

Bwéc 3
Xem xét ndi dung

B6 phan/Nguoi thuc hién cong b thong tin:

= Xem xét noi dung cac tai li¢u, bdo cdo dinh ky trusc
khi tien hanh cdng bo thong tin;

bam bao noi dung céc tai liéu, bao cao day du va kip
thoi.

K3

K3
3

Buérc 4
Cong bd thong tin

B6 phan/Ngudi thuc hién cong b théng tin:

Thuc hién céng bd thong tin trén cac kénh theo quy
dinh cua Quy ché nay;

Cong bé thong tin dang thoi han dén céc kénh theo quy
dinh cua Quy ché nay;

+  Pam bao cac thong tin dugc cdng bd dugc giri dén hozdc
dang tai trén cac kénh cong bd thong tin theo quy dinh
cua Quy ché nay.

2
o

o<

®,

Bwoc 5

Luu trir

Bo phan thyc hién cdng b6 thdng tin, Bo phan Van thu va
cac bo phan lién quan khéc Iuu trlr cac thong tin cong bo
day du, dang thoi han theo quy dinh.

b. Cong b thdng tin bat thuong

Quy trinh

B§ phan chiu trach nhiém

Buéc 1
Thong bé&o thong tin bit thwong

Pon vi/phong/ban/ca nhan, t chic cé lién quan:

« Lién hg, trao doi, thong bao véi Bo phan/Nguoi thuc
hién cong bo thong tin dé biét thdng tin phat sinh co
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Quy ché Cong bé thdng tin tai Cong ty ¢ phan FPT Lan ban hanh/stra doi: 1/0

thudc noi dung thong tin can cong b tai Chuong 11 cua
Quy ché;

Pam bao thong bao ddy du, chinh xéac va kip thoi cac
thong tin phat sinh dé b phan/ngudi thyuc hién cong bd
thong tin thuc hién viéc cong b kip thoi theo quy dinh.

Buéc 2 Pon vi/phong/ban/ca nhan, t6 chic ¢é lién quan:

Cung cip thong tin bit thwong | « Lap va dam bao tinh day du, minh bach, chinh xéc, kip
phai céng bd thoi cua cac tai liéu, bao c4o can cong bd théng tin;
Trinh Téng Giam déc hoic Nguoi phu trach phé duyét
dé chuyén Bo phan/Ngudi thyc hién cong b thong tin;
Gui day du tai liéu, bao céo can cong bd cho Bo phan
c6ng bo thong tin theo dung thoi han quy dinh.

Buéc 3 B6 phan/Ngudi thuc hién cong b thong tin:

Xem xét ngi dung + Xem xét ndi dung cac tai liéu, bao cao bt thuong trude
khi tién hanh cong bd théng tin;
Pam bao tinh day du, kip thoi caa ndi dung cac tai liéu,
bao céo bat thuong can cong bd.

Buéc 4 B6 phan/Ngudi thuc hién cong bé théng tin:
Cong bé théng tin » Thuc hién cong bd thdng tin trén cac kénh theo quy
dinh caa Quy ché nay;

Cong b thong tin dung thoi han dén cac kénh theo quy
dinh cia Quy ché nay:;

Pam bao cac thong tin dugc cong bd duoc gui dén hoic
dang tai trén cac kénh cong bé thong tin theo quy dinh
cua Quy ché nay.

Budc 5 Bo phan thuc hign cong b thong tin, BO phan Vin thu va
cac bo phan lién quan khac luru trir c&c ndi dung cong bo

Luu trii O Ay :
e thong tin day du, dung thoi han theo quy dinh.

CHUONG IV. TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém cia B phan/Ngudi thuc hién cong bé thong tin

1. Giam sét viéc thyc hién dung quy trinh céng b thong tin.

2. Kiém tra tinh chinh xac, pht hop véi ndi dung thong tin can cong b, cong bd, déi chiéu voéi
cac quy dinh hién hanh vé cong bé thdng tin va thuc hién céng bd thong tin dén cac t6 chuc,
c& nhan can thiét theo quy dinh.

3. Chiu trach nhiém trugc Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc vé viéc thuc hién cong bd thong
tin.

4. Thyc hién céac cbng viéc khac dugc giao.

Piéu 17. Trach nhiém cac don vi/phong/ban/ca nhan lién quan

1. Pam bao tuan thi va thuc hién ding Quy ché cong b thang tin.

2. Cung cap thong tin theo yéu cau cua B phan cong bo thdng tin. ,

3. Chiu tr:cich nhiém vé tinh chinh xac, day du va kip thoi cua thdng tin cung cap cho B phan
cdng bo thong tin.

Piéu 18. Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché nay bao gom 04 Chuong va 18 Biéu, ¢d hiéu luc thi hanh ké tir ngay 27/05/2022.
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2. Truong bo phan cong b thdng tin, Nguoi duoc uy quyén cong b thong tin va cac don
vi/phong/ban lién quan, cac dbi tugng lién quan té chic thyc hién Quy ché nay.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Ky boi: TRUONG GIA B
Chirc danh: Chu tich Hoi
Quén tri
Ky ngay: 25/05/2022 09:04:50
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